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realizowany w ramach Umowy podpisanej z Wojewodzkim Urzedem Pracy w Olsztynie

HARMONOGRAM UStLUGI SZKOLENIOWEJ*

Nazwa Beneficjenta FUNDACJA ROZWOJU
PRZEDSIEBIORCZOSCI ,ATUT”

Tytut i numer Projektu ,Drogowskaz na biznes”,

Nazwa szkolenia .,Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej”

Numer Grupy V

Termin i miejsce realizacji: Zespot Szkot Zawodowych im. S. Petofi, ul.
Sportowa 1, 14-100 Ostroda

Termin realizacji: 14.11.2009 r. — 5.12.2009 r.

Poddziatanie** 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci
i samozatrudnienia PO KL

* Wpisa¢ nazwe formy wsparcia, zgodng ze wsparciem przewidzianym w projekcie.
** Wpisac nr Poddziatania, w ramach ktérego realizowany jest projekt.



1. Harmonogram ustugi - GRUPA V - ELBLAG

Godziny zaje¢

v(vgilae;:é ; Mic.ej.sce real'iz'acji. zajec
Data doktadne Temat zaje¢ L'CZb.a Wyktadowca (mlejscowos_c, ullca,__n r
. godzin lokalu/nazwa instytucji, nr
CEEH sali)
przerw miedzy
zajeciami)
14.11.2009 r. | 09.00 — 15.30 | Rachunkowos¢ (8h), Piotr Lendo Elblaska Rada
Przerwa 1 — 8 Konsultacyjna Osob
10.30 - 10.40 Niepetnosprawnych  ul.
Przerwa 2 Zwigzku Jaszczurczego
11.25-11.30 15, 82 — 300 Elblag, sala
Przerwa 3 komputerowa
13.00 - 13.10
Przerwa
13.55 — 14.00
15.11.2009 r. | 09.00 — 15.30 | Rachunkowos¢ (8h), 8 Piotr Lendo Elblaska Rada
Przerwa 1 — Konsultacyjna Oséb
10.30 - 10.40 Niepetnosprawnych  ul.
Przerwa 2 Zwigzku Jaszczurczego
11.25-11.30 15, 82 — 300 Elblag, sala
Przerwa 3 komputerowa
13.00 - 13.10
Przerwa
13.55 — 14.00
20.11.2009 r. | 09.00 — 15.30 | Marketing i firma w UE (8h), 8 Dorota tosko Elblaska Rada
Przerwa 1 — Konsultacyjna Oséb
10.30 - 10.40 Niepetnosprawnych  ul.
Przerwa 2 Zwigzku Jaszczurczego
11.25-11.30 15, 82 — 300 Elblag, sala
Przerwa 3 komputerowa
13.00 - 13.10
Przerwa
13.55 — 14.00
21.11.2009r. | 09.00 - 15.30 8 Dorota tosko Elblaska Rada
Przerwa 1 — | Marketing i firma w UE (8h), Konsultacyjna Oséb
10.30 - 10.40 Niepetnosprawnych ul.
Przerwa 2 Zwigzku Jaszczurczego
11.25-11.30 15, 82 — 300 Elblag, sala
Przerwa 3 komputerowa
13.00 - 13.10
Przerwa
13.55 — 14.00
22.11.2009r. | 09.00 — 15.30 | Motywacja do podjecia dziatalnosci 8 Piotr Lendo Elblgska Rada
Przerwa 1 — | gospodarczej (8h), Konsultacyjna Oséb
10.30-10.40 Niepetnosprawnych  ul.
Przerwa 2 Zwigzku Jaszczurczego
11.25 -11.30 15, 82 — 300 Elblag, sala
Przerwa 3 komputerowa
13.00 - 13.10
Przerwa
13.55 — 14.00
27.11.2009r. | 09.00 — 15.30 | Prawo w dziatalnosci gospodarczej 8 Kinga Wisniewska Elblgska Rada
Przerwa 1 — | (8h), Konsultacyjna Oso6b
10.30-10.40 Niepetnosprawnych  ul.
Przerwa 2 Zwigzku Jaszczurczego
11.25-11.30 15, 82 — 300 Elblag, sala
Przerwa 3 komputerowa
13.00 - 13.10
Przerwa
13.55 — 14.00
28.11.2009r. | 09.00 — 15.30 | Zarzadzanie zasobami ludzkimi 8 Kinga Wisniewska Elblgska Rada
Przerwa 1 — | (4h), Konsultacyjna Oséb
10.30 — 10.40 | Tworzenie klastrow (4h), Niepetnosprawnych  ul.
Przerwa 2 Zwigzku Jaszczurczego
11.25-11.30 15, 82 — 300 Elblag, sala
Przerwa 3 komputerowa
13.00 — 13.10




Przerwa
13.55-14.00
29.11.2009r. | 09.00 — 15.30 | Finansowanie dziatalnosci firmy 8 Kinga Wisniewska Elblaska Rada
Przerwa 1 — | (8h), Konsultacyjna Oséb
10.30 - 10.40 Niepetnosprawnych  ul.
Przerwa 2 Zwigzku Jaszczurczego
11.25-11.30 15, 82 — 300 Elblag, sala
Przerwa 3 komputerowa
13.00 - 13.10
Przerwa
13.55 —14.00
04.12.2009 r. | 09.00 — 15.30 | Biznes plan (8h), 8 Piotr Lendo Elblaska Rada
Przerwa 1 — Konsultacyjna Oséb
10.30 - 10.40 Niepetnosprawnych  ul.
Przerwa 2 Zwigzku Jaszczurczego
11.25-11.30 15, 82 — 300 Elblag, sala
Przerwa 3 komputerowa
13.00 — 13.10
Przerwa
13.55 - 14.00
05.12.2009 r. | 09.00 — 15.30 | Biznes plan (8h), 8 Piotr Lendo Elblaska Rada
Przerwa 1 — Konsultacyjna Osoéb
10.30 - 10.40 Niepetnosprawnych  ul.
Przerwa 2 Zwigzku Jaszczurczego
11.25-11.30 15, 82 — 300 Elblag, sala
Przerwa 3 komputerowa
13.00 — 13.10
Przerwa
13.55 - 14.00
. . P 80
Liczba godzin ogétem

2. Materialy szkoleniowe dla uczestnikow projektu
(nalezy wymieni¢ materiaty szkoleniowe, jakie otrzymajg uczestnicy projektu)

>

Podrecznik : Jednoosobowa firma Jak zatozy¢ i samodzielnie prowadzi¢ jednoosobowg dziatalno$é
gospodarczg, autor: Danuta Mtodzikowska i Bjorn Lunden

» Pendrive 1GB + materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej:

>
>

Biznes Plan wraz z kartg oceny,
Whiosek o jednorazowg dotacje inwestycyjna,
Whiosek o podstawowe wsparcie pomostowe,
Whioski o rejestracje dziatalnosci gospodarczej,
Harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji,
Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki,
Podrecznik uzytkownika programu PLATNIK wersja 7.02.001,
Program PLATNIK wersja 7.02.001,
Szkolenie elektroniczne dla uzytkownikéw programu PLATNIK wersja 7.02.001,
Program do nauki szybkiego pisania na klawiaturze /mistrz klawiatury/,
Podrecznik ZUS - Zasady podlegania ubezpieczeniom spotecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu,
ustalania podstawy wymiaru oraz rozliczania i optacania skladek na te ubezpieczenia oraz na
Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Kodeks Pracy
Wzory formularzy:
¢ Indywidualna lista ptac,
e Wykaz aktualnych skladek ZUS,
e Druki /przelewow, faktury, KP, KW, wptat gotéwkowych do US, ZUS/,

Materiaty:
materiaty biurowe ( teczka, zeszyt, dtugopis),

materiaty biurowe (teczka, notatnik, dtugopis, kubek),
zbiér materiatow ksero przygotowany przez wyktadowcéw do poszczegdlnych tematow,
Szczegbétowe Opisy Priorytetébw programéw dotacyjnych dla matych i $rednich firm /Regionalny

Program Operacyjny Warmia i Mazury, Innowacyjna Gospodarka oraz Program Operacyjny Kapitat Ludzki/ -
szczegolnie Os 1 Przedsigbiorczos¢

Biznes Plan wraz z kartg oceny,

Whiosek o jednorazowg dotacje inwestycyjna,
Whiosek o podstawowe wsparcie pomostowe,
Whioski o rejestracje dziatalnos$ci gospodarczej,
Harmonogram rzeczowo — finansowy inwestyc;ji,




= Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki,
= druki rozliczeh z Urzedem Skarbowym i Zakladem Ubezpieczen Spotecznych
= wniosek, biznes plan, bilans, rachunek zyskéw i strat — dokumenty do ubiegania sie
o pozyczke z Funduszu Pozyczkowego,
= wzory dokumentéw o poreczenie do Funduszy Poreczen Kredytowych,
wzory wnioskéw o dotacje z Funduszy Strukturalnych,
plansze ilustrujgce amortyzacje zakupionych srodkow trwatych,
ksero ksiegi przychoddéw i ewidencji srodkéw trwatych wraz z ¢wiczeniami,
poradnik — kompendium wiedzy dotyczacej rejestracji i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,



